
プライバシーポリシー
【個人情報保護に関する基本方針】

オフィスモンスター合同会社（以下「当社」という）「想いを伝える」という企業理念のもと、クライアントを深く理解し

消費者と共感できる常によき提案を行っていく事を重要だと考えております。

その際にお預かりする個人情報についてはプライバシーを構成する重要な情報であると認識し、以下の方針を定め、

実行・維持・改善に取り組むことを宣言いたします。

1.個人情報は、業務遂行上ならびに社員の雇用に関わる必要な範囲に限定して目的を明示し、同意の上、適切に取得・利用します。

   特定した利用目的の達成に必要な範囲を越えて個人情報を取り扱わない（目的外利用を行わない）事とその為の措置を講じます。

2.個人情報はリスク（不正アクセス・紛失・破壊・改ざん・漏洩）を認識し、合理的で適切な予防処置・是正処置を講じます。

3.個人情報を外部に委託する場合は、当社の厳正な管理の下に行います。

4.第三者へ個人情報を提供する場合は、同意を得たうえで行います。

5.個人情報について、ご本人からの開示、訂正、追加又は削除、利用又は提供の拒否のお申し出があった場合や個人情報に関する苦情や相談についても、

　合理的な範囲で、適切・迅速・誠実に対応します。

6.全社員は、各自の役割を認識したうえで、個人情報保護マネジメントシステムの計画・実施・監査・見直しの手順を確立・実施し、継続的改善に努めます。

オフィスモンスター合同会社は、取り扱う全ての個人情報につきまして、国が定める指針及びその他の規範を

遵守し、個人情報保護に万全を尽くします。
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オフィスモンスター合同会社

代表 阿部 英雄

１．取り扱う個人情報について
【取得、利用目的】

　 . 個人情報の収得について

      当社は、サービスの提供にあたり、主に以下のような、お客様に関する情報を取得します。

　　なお、以下は例示であり、また、情報の具体的内容によっては個人情報に該当しない場合もあります。

　 ・お客様から提供される情報

　　 氏名（フリガナを含む）、住所、電話番号（携帯電話・FAXを含む）、電子メールアド レス、携帯メールアドレス、

　　 会社名・団体名、部署名・役職、勤務先所在地、その他連絡先に関する情報など、お客様から当グループに

       提供される一切の情報

       他の方が相手先としてお客様を指定した場合に当社が取得する、

       お客様の氏名（フリガナを含む）、住所、電話番号（携帯電話・FAXを含む）、電子メールアドレス、携帯メールアドレス、



　　 会社名・団体名、部署名・役職、勤務先 所在地、その他連絡先に関する情報（以下「宛先情報」といいます）

　　 サービス提供者がサービスとは別に取得した個人情報で当グループ所定の手続きにより、当グループに提供された情報

    アクセスしたことを契機として機械的に取得される情報

        お客様のコンピュータがインターネットに接続するときに使用されるIPアドレス、携帯端末の機体識別に関する情報

　　　当社の運営するウェブサイトにアクセスしたことを契機として取得された、お使いのブラウザの種類・バージョン、

　　　お客様の閲覧されたページ(URL)、閲覧した日時、表示または検索された商品などに関する情報

　　　上記のほか、クッキー(cookie)やウェブビーコン(web beacon)の技術を使用して取得したアクセス情報など、

　　　お客様が当社のサービスを利用されるごとに、自動的に収集・保管される情報

　個人情報は以下の目的で利用し、その範囲内で利用いたします。

        ・得意先各社および媒体各社より広告事業での展開にて必要となる個人情報を使するもの

        ・出版物、新聞、テレビ、ラジオ、屋外広告及びその他の媒体による広告物制作のため

　　  ・市場調査業務、広告企画立案、制作業務、催事、イベント、店舗設計、ディスプレイ企画などで利用するもの

        ・従業員の雇用（採用含む）及び福利厚生等のため

        ・葬祭事業に有する発行物、映像、広告物制作のため

　　  ・インターネットを通じてお客様がご希望する商品を提供するために、ご注文処理、配送やサービス

         及びお客様の要望に対応するため

２．個人情報の管理について
【適正管理】

個人情報の漏洩、改ざん、紛失、および目的外の利用を防止するために、関係する法令、指針ガイドライン及び

当社内部規定に従い、安全管理に必要かつ、適正なセキュリティを施した環境で個人情報を厳重に管理します。

また、個人情報の適切な取扱いについて、従業員に対し必要な教育活動を行います。

お客様から提供される情報は、お客様が当サイトに入力された情報、またはその他の方法で提供された情報を受け取り、保管します。

お客様は、一部の情報を提供しない選択もできますが、その結果、当サイトの機能の多くが利用できなくなる場合があります。

Cookieとは、ウェブブラウザを通してお客様のコンピュータのハードディスクに送る、一意の識別名のことです。

カート内の商品を保管するなどの機能を提供することができます。新しいcookieの受け付け拒否や新しいcookieの受け付け通知、

またはcookie機能の無効を設定する方法は、ほとんどのブラウザの 「ヘルプ」機能に説明があります。

ただし、当サイトの重要な機能を活用していただくために、cookieを受け付ける 設定にしておくことをおすすめします。

例えば、cookieをブロックするかcookieの利用を拒否した場合、当サイトにて利用したい商品やサービスが利用できない可能性があります。

３．第三者提供について
（1）弊社は、下記の場合を除いて、取得した個人情報を第三者に提供することはございません。

　　・あらかじめご本人の同意を得ている場合

　　・法令に基づく場合

　　・人の生命、身体又は財産の保護のために必要である場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき



　　・国の機関若しくはその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要がある場合で、

　　 本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき

　　・業務委託に伴う個人情報の委託

（2）弊社は、下記の業種に対して、個人情報当該者の望むサービス提供の為、依頼元の同意を得て個人情報を

　　　　(氏名、住所、電話番号)をFAXや電話、メールにて提供いたします。

      ・冠婚葬祭に関わる関連業者（返礼品、はがき印刷等）

      ・広告物制作に関わる関連業者（CM,パンフレット制作等）

４．委託について
弊社が取得した個人情報を利用目的の範囲内で使用する場合、業務の一部を委託することがあります。

その場合は、個人情報に関して安全管理体制が確認でき、秘密保持契約を締結した企業に限定します。

５．個人情報についてのお問い合わせ等
開示対象個人情報について、苦情や開示等のご希望のある場合は、下記のお問い合わせ窓口までご連絡ください。

【個人情報相談窓口】
オフィスモンスター合同会社　相談窓口

〒166-0003　東京都杉並区高円寺南4-29-15-504

TEL ：090-3472-5445（受付時間　平日09：00～17：00）

mail ： abe@office-onster.com


